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Plotzlich Payroll

Dein Quereinstieg in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

Du wurdest kurzfristig mit der Lohn- und Gehaltsabrechnung beauftragt, weil jemand aus der Entgeltabrechnung
(langer) krank ist oder das Unternehmen verlassen hat? Du wurdest nicht ausreichend in dein neues Aufgabengebiet
eingearbeitet und musst dir alles in der Payroll selbst erarbeiten? In diesem Webinar erhiltst du einen Uberblick tiber
deine Aufgaben als Payroller und lernst die ersten Schritte zur Erstellung einer Entgeltabrechnung kennen. Du
erhaltst zudem die Gelegenheit, Fragen zu stellen und konkrete Falle mit dem Experten und anderen Teilnehmenden

zu besprechen.

Modul 1:
Selbstlernphase

2 Stunden

Lernvideos

Modul 2:
\Webinar

3 Stunden
Plétzlich Payroll

Inhalte

Zentrale Aufgaben der Gehaltsabrechnung

Bitte absolviere vor dem \Webinar
das Modul 1 (Lernvideos).

Der Monatsiiberblick in der Lohn- und Gehaltsabrechnung: Die 4

Phasen der Entgeltabrechnung

® Phase 1: Planung, Vorbereitung und Erfassung.

® Phase 2: Testabrechnung und Kontrollen.

® Phase 3: Echtabrechnung.

® Phase 4: Nacharbeiten.

Der (Mitarbeiter-) Kreislauf in jedem Unternehmen
1. Der Eintritt eines:r Mitarbeiter:in.
2. Die Betreuung der Belegschaft.
3. Der Austritt eines:r Mitarbeiter:in.

Das Abrechnungsprogramm

Phase 1: Steuerung der Sozialversicherung (SV) und Lohnsteuer sowie Zusammenspiel im Abrechnungsprogramm.
Phase 2: Testabrechnung und Kontrollen (Details).

Phase 3: Echtabrechnung (Details).

Phase 4: Nacharbeiten.

Beispiele aus der Praxis

® Abrechnungsschema.

® Grundmechaniken der Entgeltabrechnung.

® Die wichtigsten Abrechnungsfalle fiir die Praxis inkl. Ergebnis auf der Verdienstabrechnung.
® Entgeltbescheinigungen.
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® Ablaufe beim Echtabrechnungslauf.

Fragen und Antworten zur Payroll

Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du nach deiner Anmeldung niitzliche Informationen, Downloads und Extra-Services
zu dieser QualifizierungsmaBnahme.

Dein Nutzen

® Du erhaltst einen Uberblick tiber die Aufgaben in der Entgeltabrechnung und ihre zeitliche Abfolge im Monatsverlauf.
® Du weiBt, wie die Aufgaben zu priosieren sind.

® Du kennst deine externen Ansprechpartner:innen bei Behérden, Amtern, Sozialversicherungstragern.

® Du verstehst das Abrechnungsschema und die Grundmechanik einer Gehaltsabrechnung.

® Duwirstin die Lage versetzt, das Abrechnungsprogramm nachvollziehen, kontrollieren und das Ergebnis beurteilen zu
kénnen.

® Du kannst erste Entgeltabrechnungen erstellen.

HINWEIS: Bitte absolviere vor dem Webinar das Modul 1 (Lernvideos). Das Webinar baut auf Modul 1 auf.

Methoden

Lernvideos, Trainer-Input, Fall-/Best-Practice-Beispiele, Diskussion, Erfahrungsaustausch.

Teilnehmer:innenkreis

Neueinsteiger:innen, Quereinsteiger:innen, Fachkrafte, die neu in der Entgeltabrechnung tatig sind und sich schnell einen
Uberblick verschaffen miissen.

Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind

der aktuelle Standard fiir die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn. haufe
akademie

Damit zeigst du digital, tiber welche Kompetenzen du verfiigst.

Qualifizierung 4.0

Nach erfolgreichem Abschluss erhéltst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges



https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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Kai Frohling

Ich bin praktizierender
Gehaltssachbearbeiter &
Quereinsteiger! Nebenberuflich
Payroll-Trainer.

Ich wurde ins kalte Wasser geworfen -
und bin fast ertrunken. So hat meine
Reise in die Welt der Lohn- und
Gehaltsabrechnung angefangen - und
deshalb will ich verhindern, dass es dir
genauso geht.

Ich hatte, kein Plan, keine
Einarbeitung dafiir viele Mythen,
Halbwissen und ganz viel
Unsicherheit. Ich wollte mehr als
einmal hinschmeif3en.

Aber ich hab es durchgezogen und es
hat sich gelohnt! Ich musste mich seit
dem nicht mehr auf einen neuen Job in

der Payroll bewerben.

Das motiviert mich Tag fiir Tag mein
Wissen & Erfahrung weiterzugeben.

Details zur Weiterbildung

Blended Learning | Online

5 Stunden

Termine

28.05.2026 24.09.2026 26.11.2026

Webinar \Webinar \Webinar

28.05.2026 24.09.2026 26.11.2026

Live-Online Live-Online Live-Online
Donnerstag, 28.05.2026 Donnerstag, 24.09.2026 Donnerstag, 26.11.2026
17:00 Uhr - 19:30 Uhr 17:00 Uhr - 19:30 Uhr 17:00 Uhr - 19:30 Uhr
28.01.2027

Webinar

28.01.2027

Live-Online

Donnerstag, 28.01.2027
17:00 Uhr - 19:30 Uhr
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Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/34101

Teilnahmegebiihr

€ 390,- zzgl. MlwSt.
€ 464,10 inkl. MwSt.

Deine Anmeldemdglichkeiten

Online: www.haufe-akademie.de/34101
E-Mail: anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die
vollstéandige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die hdufigsten Fragen rund um unsere
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/faqs

Unsere ausfiihrlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter www.haufe-akademie.de/agb oder im
Gesamtprogramm.
Die vollstandigen Datenschutzbestimmungen findest du unter www.haufe-akademie.de/datenschutz.

Haufe Akademie GmbH & Co. KG

Munzinger StraBe 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761595339-00, service@haufe-akademie.de
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