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Inspiration Kl - kreatives Schreiben mit ChatGPT & Co.
Erfolgreiches Texten leicht gemacht

Wie mache ich aus einem Text einen richtig guten Text? Wie kreiere ich Texte, die in Erinnerung bleiben? Und wie
bringe ich meine Botschaft perfekt riiber? Eigentlich ganz einfach - mit dem richtigen Handwerkszeug! Unsere
erfahrene Text-Expertin zeigt, worauf es ankommt und wie du mithilfe von KI-Tools noch schneller ans Ziel kommst.
AuBerdem erhaltst du praktische Tipps und lernst Techniken kennen, die im Handumdrehen helfen, deine
Schreibfahigkeiten zu verbessern und die Effizienz deiner Korrespondenz zu steigern.

Inhalte

Grundlagen

A o .

. 1Z_|el$rutppe:lnahlyzletren. Weiterbildung nach KI-\VO Art. 4 fiir
extarten-Alphabet. die Nachweispflicht von KI-

® Eine Frage des Mediums. Kompetenz

Tipps, Tricks und Tools fiir Texte
Das magische M.

Die Verstandlichmacher.

® Die Macht der Sprache.

® Rezepte aus der Textkiiche.

Inspiriert!

® Mit Mind-Mapping und Kl erfolgreich gegen die Schreibblockade.
® Was ist KI? Die wichtigsten Begriffe.

® Effektive und kreative Verwendung von KI-Tools.

Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du nach deiner Anmeldung niitzliche Informationen, Downloads und Extra-Services
zu dieser QualifizierungsmaBnahme.

Dein Nutzen

Du erfahrst, was einen guten Text ausmacht und erkennst Schwachstellen in Texten.
Du lernst, wie du einen durchschnittlichen Text im Handumdrehen optimierst.

Du erhaltst einen Uberblick {iber schnell umsetzbare Text-Tools.

Du kannst effizienter verschiedene Textformen der Korrespondenz erstellen.

Du weiBt, wie du deine Korrespondenz verfeinern kannst.

Du erfahrst, wie Kl dich beim Texten unterstiitzen kann.

Du hast einen konkreten Text, der dir Sorgen bereitet? Bringe ihn gern zum Seminar mit oder sende ihn uns vorab zu, dann
entwickeln wir gemeinsam tolle Losungsansatze, entweder in der Gruppe oder in einer 4 Augen-Diagnose.

Methoden

Trainer:in-Input, Gruppenarbeiten, Erfahrungsaustausch, Einzellibungen

In der Veranstaltung kénnen folgende Drittanbieter-Tools eingesetzt werden
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KI-Tools
In diesem ausgewahlten Seminar der Haufe Akademie spielen KI-Tools eine wichtige Rolle.

Fir ein optimales Lernerlebnis ist bei einigen Tools eine Registrierung erforderlich. Die Registrierung ist freiwillig, eine
Teilnahme an diesem Seminar ist auch ohne Registrierung méglich. Die Anbieter der Dienste verarbeiten die Daten in der
Regel in eigener Verantwortung. Dies bedeutet, dass sie fiir die Einhaltung der geltenden Datenschutzbestimmungen und
die Sicherheit der Verarbeitung verantwortlich sind. Die Haufe Akademie hat keine vertragliche Beziehung zum Anbieter,
und die Teilnehmer:innen miissen selbststéndig, z.B. Nutzungsbedingungen zustimmen.

Es wird empfohlen, eine E-Mail-Adresse zu verwenden, die keine Riickschliisse auf eine Person zulasst.

Details zur VVerarbeitung sind in der Datenschutzerklérung des jeweiligen Tools wie z.B. ChatGPT, Gemini, HeyGen,
Perplexity etc. zu finden.

Miro

Miro ist ein digitales Whiteboard, auf dem Teilnehmer:innen in Echtzeit zusammenarbeiten konnen. Ideen, Konzepte und
Prozesse konnen visuell dargestellt und organisiert werden. Auf dem Whiteboard kénnen unter anderem verschiedene
Formen, Texte, Bilder, VVideos und Dateien hochgeladen werden. Miro ist einfach zu bedienen und erfordert keine
zusatzliche Software, da es liber den Browser aufgerufen werden kann.

Weitere Informationen sind in der Datenschutzerkldrung unter https://www.haufe-akademie.de/datenschutz zu finden.

Mehr tiber Miro:
https://www.haufe-akademie.de/systemvoraussetzungen/miro

Teilnehmer:innenkreis

Assistent:innen, Mitarbeiter:innen aus Sekretariat und Sachbearbeitung und alle, die ihre Textkompetenzen verbessern
wollen und durch den Einsatz von KlI-Tools effizienter werden wollen.

Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind
der aktuelle Standard fiir die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn.

haufe
akademie

Damit zeigst du digital, tiber welche Kompetenzen du verfiigst.
Qualifizierung 4.0

Nach erfolgreichem Abschluss erhéltst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges

Trainer:in

Dr. Alexa Frank

Trainerin mit Herz, Hirn und Humor -
aus der Praxis fiir die Praxis. Ich liebe
es, Wissen zu vermitteln,
aufzufrischen und Horizonte zu
erweitern. Dabei ziehe ich kein
Programm einfach durch oder spule es
ab, sondern greife die aktuellen



https://openai.com/de-DE/policies/privacy-policy/
https://support.google.com/gemini/answer/13594961?hl=de
https://www.heygen.com/policy
https://www.perplexity.ai/de/hub/legal/privacy-policy
https://www.haufe-akademie.de/datenschutz
https://www.haufe-akademie.de/systemvoraussetzungen/miro
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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Impulse und Fragen der Teilnehmer
auf: Denn ihre Fragen sollen
beantwortet werden. Von mir erhalten
Sie sofort umsetzbare Tipps, die lhnen
lhre Arbeit erleichtern. In meinen
Seminaren gibt es Tricks & Kniffe fiir
den dauerhaften Wow-Effekt. Bei mir
lernen Sie in entspannter,
zugewandter Atmosphare.

Details zur Weiterbildung

Training | Online

1Tag
Zahl der Teilnehmenden begrenzt

Starttermine

18.05.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten
Montag, 18.05.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/35313

Teilnahmegebiihr

€ 890,- zzgl. MlwSt.
€ 1.059,10 inkl. MwSt.

Deine Anmeldemdglichkeiten

Online: www.haufe-akademie.de/35313
E-Mail: anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die
vollstéandige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die hdufigsten Fragen rund um unsere
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/fags

Unsere ausflihrlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter www.haufe-akademie.de/agb oder im
Gesamtprogramm.
Die vollstandigen Datenschutzbestimmungen findest du unter www.haufe-akademie.de/datenschutz.


https://www.haufe-akademie.de/35313
https://www.haufe-akademie.de/35313
mailto:anmelden@haufe-akademie.de
https://www.haufe-akademie.de/faqs
https://www.haufe-akademie.de/agb
https://www.haufe-akademie.de/datenschutz
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Haufe Akademie GmbH & Co. KG

Munzinger StraBe 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761595339-00, service@haufe-akademie.de
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