Buchungsnummer

&\ haufe akademie Prisenz: 5453 / Live-Online: 32908

Handwerkszeug fiir kleinere Projekte (Prasenz)
Projektmanagement "in a nutshell"

Du arbeitest allein oder in kleinen Teams unter hohem Zeitdruck? Du musst Projekte parallel zum Tagesgeschaft
abwickeln? Kleinere Projekte haben ihre eigenen Herausforderungen. Typische Projektmanagement-Techniken von
A bis Z sind dafiir oft zu aufwandig und komplex. In diesem Seminar lernst du schnelle, praktische und effektive
Werkzeuge fiir kleine und mittlere Projekte kennen - und doch alles, was du brauchst!

Inhalte

Die Auftragsklarung
® Auftraggeber:innen geben selten klare Auftrage. Um klare Ziele zu haben, musst du im Zuge der Auftragsklarung die
richtigen Fragen stellen, Anforderungen aufnehmen, Prioritaten klaren und den Projektauftrag formulieren.

Die kompakte Planung
® Um gut organisiert zu sein miissen Etappen und Aktivitaten geplant, Aufwand und Dauer abgeschatzt und die Plane gut

dokumentiert werden.

Der Risiko-Check
® Um unliebsame Uberraschungen zu vermeiden, konkretisierst und bewertest du Risiken, ergreifst praventive

MaBnahmen und entwickelst Notfallplane.

Die Projektsteuerung
® Um dein Projekt im Griff zu behalten, legst du Wartungsintervalle fest, erfasst den Status und beriicksichtigst wichtige

Anderungen.

Weisungsloses Fiihren
® Motiviere alle Beteiligten zur Mitarbeit und zur Unerstiitzung - auch ohne direkte Weisungsbefugnis.

Der geordnete Abschluss
® Fihre dein Projekt sauber zu Ende, lerne aus Fehlern und sichere die Erkenntnisse fiir die Zukunft.

Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du nach deiner Anmeldung niitzliche Informationen, Downloads und Extra-Services
zu dieser QualifizierungsmaBnahme.

Dein Nutzen

Du erfahrst von einem versierten Fachmann aus der Praxis, wie du

einen klaren Projektauftrag bekommst,

dafiir sorgst, dass dein Projekt im Unternehmen unterstiitzt wird,

mit wenig Aufwand so planst, dass alles geregelt ist, was geregelt werden muss,
bése Uberraschungen wahrend des Projektverlaufs vermeidest,

auch ohne Weisungsbefugnis andere zur Mitarbeit bewegst,

Abweichungen friihzeitig erkennst und schnell wieder in den Griff bekommst und
dein Projekt ordentlich und erfolgreich zum Abschluss fiihrst.

Die Seminarteilnehmenden arbeiten konkret und praxisorientiert anhand eigener Projekte. Alle vorgestellten Instrumente
werden unmittelbar in Ubungen auf die mitgebrachten Projekte angewandt. Wahrend des Seminarverlaufs werden deine
Fragen diskutiert und beantwortet, sodass du neue Impulse fiir deine Arbeit erhaltst.

Nach dem Besuch dieses Seminars erhiltst du eine Bestatigung iiber 13,00 PDUs.
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Methoden

® Impulsvortrag
® Einzel- und Gruppeniibungen
® Praktische Tipps fiir die Umsetzung

So kannst du deine Erkenntnisse direkt in deiner Arbeit anwenden.

Teilnehmer:innenkreis

Projektleiter:innen und Projektmitarbeitende kleiner und mittelstandischer Unternehmen
Projektbeteiligte an kleinen und mittleren Projekten

"Projektneulinge”

Fach-und Fiihrungskrafte mit wenig oder keiner Projekterfahrung

Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind

der aktuelle Standard fiir die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn. haufe
akademie

Damit zeigst du digital, liber welche Kompetenzen du verfiigst.

Qualifizierung 4.0

Nach erfolgreichem Abschluss erhéltst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges

Jirgen Ruff

Meine Lebensvision: Menschen fiir
nachhaltigen Erfolg zu starken und zu
entwickeln. Die Zukunft menschlicher
und gliicklicher zu gestalten. Das Ziel
meiner Arbeit ist es, das Potenzial von
Menschen, Teams und Organisationen
zu gestalten und freizusetzen.

Ich unterstiitze Nachhaltigkeits-
Aktivitéten als Liaison-Partner, die
Metropolregion Rhein-Neckar als
Beirat und Netzwerkpartner im Cluster
Energie und Umwelt.

Gleichzeitig bin ich viel in der Natur

unterwegs und setze dies gerne auch
ein meinen Angeboten ein.

Details zur Weiterbildung


https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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Training | Prasenz

2 Tage

A PDU Punkte

PDU Ways of Working:
PDU Power Skills:
PDU Business Acumen:

PDUs gesamt:

Termine

8.0
5.0

13.0

30.09.-01.10.2026
Stuttgart
VVeranstaltungsort
Parkhotel Messe-Airport

Tage & Uhrzeit
Mittwoch, 30.09.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Donnerstag, 01.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

10.-11.03.2027

Miinchen
Veranstaltungsort

H4 Hotel Miinchen Messe

Tage & Uhrzeit
Mittwoch, 10.03.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Donnerstag, 11.03.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

01.-02.09.2027
Diisseldorf
VVeranstaltungsort
Novotel City West

Tage & Uhrzeit
Mittwoch, 01.09.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Donnerstag, 02.09.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

02.-03.11.2026

Hamburg
Veranstaltungsort
Leonardo Hamburg Altona

Tage & Uhrzeit
Montag, 02.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Dienstag, 03.11.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

13.-14.05.2027
Berlin
Veranstaltungsort
Hyperion Hotel Berlin

Tage & Uhrzeit
Donnerstag, 13.05.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Freitag, 14.05.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

01.-02.12.2026

Frankfurt a. M./Sulzbach (Taunus)
Veranstaltungsort

Dorint Main Taunus Zentrum

Tage & Uhrzeit
Dienstag, 01.12.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Mittwoch, 02.12.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

26.-27.07.2027
Stuttgart
Veranstaltungsort
Parkhotel Messe-Airport

Tage & Uhrzeit
Montag, 26.07.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Dienstag, 27.07.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/5453

Teilnahmegebiihr

€1.490,- zzgl. MwSt.
€ 1.773,10 inkl. MwSt.


https://www.haufe-akademie.de/5453

Buchungsnummer

&\ haufe akademie Prisenz: 5453 / Live-Online: 32908

Die angegebene Teilnahmegebiihr beinhaltet

® ein gemeinsames Mittagessen pro vollem Seminartag,

® Pausenverpflegung und

® umfangreiche Arbeitsunterlagen.

Die Ubernachtungskosten im Hotel werden von den Teilnehmenden direkt mit dem Hotel abgerechnet. Fiir die
Hotelbuchung findest du in deiner Lernumgebung ein Reservierungsformular.

Deine Anmeldemadglichkeiten

Online: www.haufe-akademie.de/5453
E-Mail: anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die
vollstéandige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die hdufigsten Fragen rund um unsere
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/faqs

Unsere ausflihrlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter www.haufe-akademie.de/agb oder im
Gesamtprogramm.
Die vollstandigen Datenschutzbestimmungen findest du unter www.haufe-akademie.de/datenschutz.

Haufe Akademie GmbH & Co. KG

Munzinger StraBe 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761595339-00, service@haufe-akademie.de



https://www.haufe-akademie.de/5453
mailto:anmelden@haufe-akademie.de
https://www.haufe-akademie.de/faqs
https://www.haufe-akademie.de/agb
https://www.haufe-akademie.de/datenschutz
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Handwerkszeug fiir kleinere Projekte (Live-Online)
Projektmanagement "in a nutshell"

Du arbeitest allein oder in kleinen Teams unter hohem Zeitdruck? Du musst Projekte parallel zum Tagesgeschaft
abwickeln? Kleinere Projekte haben ihre eigenen Herausforderungen. Typische Projektmanagement-Techniken von
A bis Z sind dafiir oft zu aufwandig und komplex. In diesem Seminar lernst du schnelle, praktische und effektive
Werkzeuge fiir kleine und mittlere Projekte kennen - und doch alles, was du brauchst!

Inhalte

Die Auftragsklarung
® Auftraggeber:innen geben selten klare Auftrage. Um klare Ziele zu haben, musst du im Zuge der Auftragsklarung die
richtigen Fragen stellen, Anforderungen aufnehmen, Prioritaten klaren und den Projektauftrag formulieren.

Die kompakte Planung
® Um gut organisiert zu sein miissen Etappen und Aktivitaten geplant, Aufwand und Dauer abgeschatzt und die Plane gut

dokumentiert werden.

Der Risiko-Check
® Um unliebsame Uberraschungen zu vermeiden, konkretisierst und bewertest du Risiken, ergreifst praventive

MaBnahmen und entwickelst Notfallplane.

Die Projektsteuerung
® Um dein Projekt im Griff zu behalten, legst du Wartungsintervalle fest, erfasst den Status und beriicksichtigst wichtige

Anderungen.

Weisungsloses Fiihren
® Motiviere alle Beteiligten zur Mitarbeit und zur Unerstiitzung - auch ohne direkte Weisungsbefugnis.

Der geordnete Abschluss
® Fihre dein Projekt sauber zu Ende, lerne aus Fehlern und sichere die Erkenntnisse fiir die Zukunft.

Lernumgebung

In deiner Online-Lernumgebung findest du nach deiner Anmeldung niitzliche Informationen, Downloads und Extra-Services
zu dieser QualifizierungsmaBnahme.

Dein Nutzen

Du erfahrst von einem versierten Fachmann aus der Praxis, wie du

einen klaren Projektauftrag bekommst,

dafiir sorgst, dass dein Projekt im Unternehmen unterstiitzt wird,

mit wenig Aufwand so planst, dass alles geregelt ist, was geregelt werden muss,
bése Uberraschungen wahrend des Projektverlaufs vermeidest,

auch ohne Weisungsbefugnis andere zur Mitarbeit bewegst,

Abweichungen friihzeitig erkennst und schnell wieder in den Griff bekommst und
dein Projekt ordentlich und erfolgreich zum Abschluss fiihrst.

Die Seminarteilnehmenden arbeiten konkret und praxisorientiert anhand eigener Projekte. Alle vorgestellten Instrumente
werden unmittelbar in Ubungen auf die mitgebrachten Projekte angewandt. Wahrend des Seminarverlaufs werden deine
Fragen diskutiert und beantwortet, sodass du neue Impulse fiir deine Arbeit erhaltst.

Nach dem Besuch dieses Seminars erhiltst du eine Bestatigung iiber 13,00 PDUs.
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Methoden

® Impulsvortrag
® Einzel- und Gruppeniibungen
® Praktische Tipps fiir die Umsetzung

So kannst du deine Erkenntnisse direkt in deiner Arbeit anwenden.

Teilnehmer:innenkreis

Projektleiter:innen und Projektmitarbeitende kleiner und mittelstandischer Unternehmen
Projektbeteiligte an kleinen und mittleren Projekten

"Projektneulinge”

Fach-und Fiihrungskrafte mit wenig oder keiner Projekterfahrung

Open Badges - Zeige auch digital, was du kannst.

Open Badges sind anerkannte, digitale Teilnahmezertifikate. Diese verifizierbaren Nachweise sind

der aktuelle Standard fiir die Einbindung in Karrierenetzwerken wie z.B. LinkedIn. haufe
akademie

Damit zeigst du digital, liber welche Kompetenzen du verfiigst.

Qualifizierung 4.0

Nach erfolgreichem Abschluss erhéltst du von uns ein Open Badge.

Mehr erfahren kannst du unter:
https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges

Jirgen Ruff

Meine Lebensvision: Menschen fiir
nachhaltigen Erfolg zu starken und zu
entwickeln. Die Zukunft menschlicher
und gliicklicher zu gestalten. Das Ziel
meiner Arbeit ist es, das Potenzial von
Menschen, Teams und Organisationen
zu gestalten und freizusetzen.

Ich unterstiitze Nachhaltigkeits-
Aktivitéten als Liaison-Partner, die
Metropolregion Rhein-Neckar als
Beirat und Netzwerkpartner im Cluster
Energie und Umwelt.

Gleichzeitig bin ich viel in der Natur

unterwegs und setze dies gerne auch
ein meinen Angeboten ein.

Details zur Weiterbildung


https://www.haufe-akademie.de/seminare-lehrgaenge/trending-topics/open-badges
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Training | Online

2 Tage

A PDU Punkte

PDU Ways of Working:
PDU Power Skills:
PDU Business Acumen:

PDUs gesamt:

Starttermine

8.0
5.0

13.0

07.-08.10.2026
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Mittwoch, 07.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Donnerstag, 08.10.2026
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

21.-22.07.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Mittwoch, 21.07.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Donnerstag, 22.07.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

02.-03.02.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Dienstag, 02.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Mittwoch, 03.02.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

20.-21.04.2027
Live-Online
Durchfiihrung
zoom

Modulzeiten

Dienstag, 20.04.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr
Mittwoch, 21.04.2027
09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Aktuelle Termine und weitere Informationen findest du unter www.haufe-akademie.de/32908

Teilnahmegebiihr

€ 1.490,- zzgl. MwSt.
€ 1.773,10 inkl. MwSt.


https://www.haufe-akademie.de/32908
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Deine Anmeldemdglichkeiten

Online: www.haufe-akademie.de/5453
E-Mail: anmelden@haufe-akademie.de

Buche deine Weiterbildung einfach und schnell online. Gib sonst bitte unbedingt den Namen des Teilnehmenden und die
vollstéandige Rechnungsanschrift mit Telefonnummer sowie E-Mail-Adresse an.

In unserem Bereich Fragen & Antworten (FAQ) findest du alle Antworten auf die hdufigsten Fragen rund um unsere
Weiterbildungen:
https://www.haufe-akademie.de/fags

Unsere ausflihrlichen Teilnahmebedingungen findest du auch im Internet unter www.haufe-akademie.de/agb oder im
Gesamtprogramm.
Die vollstandigen Datenschutzbestimmungen findest du unter www.haufe-akademie.de/datenschutz.

Haufe Akademie GmbH & Co. KG

Munzinger StraBe 9, 79111 Freiburg, www.haufe-akademie.de, Beratung: Tel.: +49 761595339-00, service@haufe-akademie.de



https://www.haufe-akademie.de/5453
mailto:anmelden@haufe-akademie.de
https://www.haufe-akademie.de/faqs
https://www.haufe-akademie.de/agb
https://www.haufe-akademie.de/datenschutz
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